VOCABULARY »Office matters«

Englisch Deutsch Englisch Deutsch

Office matters Bliroangelegenheiten drawer unit Schubladenschrank
A placel for_evgrythmg and Ordnung ist das halbe Leben instead of statt, anstatt
everything in its place

in an ingenious way auf geniale Art so far bisher

no matter how egal wie to find one's way seinen Weg finden
to handle sth etwas handhaben pretty ziemlich, hiibsch
might kénnte monitor Bildschirm

to be expected to do sth es wird erwartet, dass... anyway sowieso

to work efficiently effizient arbeiten lucky you du Gllcklicher

to look for sth

etwas suchen

to happen to be

zufallig etwas sein

Person, die mit digitaler

note Notiz e I Technik aufgewachsen ist
mess Unordnung to install einrichten

well-organized gut organisiert, strukturiert cordless phone schnurloses Telefon

to make a good impression einen guten Eindruck machen hard to find schwer zu finden

working environment

Arbeitsumfeld

answering machine

Anrufbeantworter

attitude towards

Einstellung zu

to retrieve messages

Nachrichten abhoren

subject Thema to leave a message eine Nachricht hinterlassen
therefore deshalb to recharge aufladen

to sleep in ausschlafen docking station Aufladestation

workplace Arbeitsplatz curse Fluch

certain similarities gewisse Ahnlichkeiten to assume annehmen

quite ziemlich to drop fallen lassen

untidy unordentlich the other day neulich

to be honest ehrlich gesagt wealthy wohlhabend

to tidy up aufrdumen to sound like klingen als ob/wie

to keep sth etwas beibehalten copier Kopierer

defect devices kaputte Gerate fax machine Faxgerat

embarrassing peinlich glad froh

at times zeitweise, manchmal not all is lost yet es ist noch nicht alles verloren
to share sth etwas teilen shelf, shelves (plural) Regal, Regale (Mehrzahl)

let’s put it this way sagen wir mal so invoice Rechnung

different unterschiedlich tax Steuer

basically grundsatzlich purpose Zweck

rebellious rebellisch manual Handbuch, Bed.anleitung
even though obwohl just in case nur fir den Fall

good girl braves Madchen to look sth up etwas nachschauen

to suspect vermuten to chuckle in sich hineinlachen
to get rid of etwas loswerden safety regulations Sicherheitsvorschriften
hardly kaum swivel chair Drehstuhl

furniture Mobel powerful machtig

to pop in vorbeikommen, vorbeischauen by the way lbrigens, nebenbei

to grab sth etwas ergreifen office supplies Birobedarf

to pile sth up stapeln, auftlirmen stationery Schreibwaren, Briefpapier
to explain erklaren letterhead Briefkopf

to run an office ein Bdro flhren envelope Briefumschlag

to file sth ablegen, abheften note pad Notizblock

hanging file Héngeordner ink cartridge Tintenpatrone

filing cabinet Aktenschrank clipboard Klemmbrett

over here hier driiben to find one's way through sth | sich zurecht finden
in-tray Ablage fiir Eingénge to wonder sich fragen

out-tray Ablage fir Ausgénge to turn up auftauchen

notebook Notizbuch treasure Schatz

diary Tagebuch, Terminkalender to hug umarmen

desktop organizer Stifthalter rather ziemlich

stapler Hefter busy beschaftigt

tape dispenser Tesafilmhalter to be continued Fortsetzung folgt

sich in Acht nehmen, sich

hole punch Locher beware of sth hi

Uten vor
rubber stamp Stempel to be confused with verwechselt werden mit
ink pad Stempelkissen opinion Meinung
paper clip Blroklammer to avoid vermeiden
rubber band Gummiband shopping spree Einkaufsbummel
drawer Schublade electronics store Elektrofachgeschaft

(Vokabeln in der Reihenfolge des Erscheinens im Text)




